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计划财务科2005年工作计划

2005年是实施《首都教育发展纲要》的第一年，也是行政效能年。我们要在教委的领导下，不断提高科室人员及学校后勤队伍的政治素质和业务水平，坚持调查研究，多办实事，解决实际问题。树立科学的发展观、全面的质量效益观，团结合作，为完成各项工作而努力。
我们的指导思想是：认真学习、宣传贯彻市县教育大会精神，执行各项财务法规、制度，依法理财，勤俭节约，合理安排资金，突出重点，兼顾一般，促进资金与设备合理使用，不断改善办学条件，为推进我县教育现代化建设，提供良好的物质保障。

一、计划目标：

1．准确做好部门预算、预算执行及决算工作，实现“三个增长”。

2．科学制订05年专项资金立项书、文本，以及大型建设立项书、可行性报告，最大限度地申请市级专项资金。

3．按计划作好各项土建、修缮、取暖工作，保证教育教学顺利进行。

4．继续作好学校教育教学设施设备需求的普查摸底工作，着手实施新的办学条件标准。

5．进一步完善信息化建设，不断提高教育信息技术的应用与管理水平。

二、重点工作：

（一）财务工作： 

1．年初按照财政局的安排，根据有关标准，做好预算工作，并将指标及时下达到基层单位，以便执行。科学、准确做好年度预算，严格执行预算；全面做好决算工作，保证实现“三个增长”。

2．继续作好财务队伍建设、规范财务管理等工作，加强过程监管，提高公用经费的使用效益。按照《五条纪律》要求，针对如扎账时间不规范、原始凭证不合法、资产管理不科学、财务收支不合规、核算不实、手续不全等问题，积极进行整改和自查自纠，进一步深化会计基础，完善财务管理体制。

3．稳妥运行千家店、四海两个财务核算分中心工作，规范学校财务管理，提高资金使用效益。

4．作好山区住宿生伙补、助学金、学杂费、教科书费减免以及外来务工子弟借读费减免的统筹、发放工作。

5．根据事业发展和市县重点工作，配合主管领导及相关部门合理安排专项资金。首先保证常规性工作所需资金，其次是安排市、县重点工作所需资金。
6．协调配合人事科、财政局、医保中心做好教职工公费医疗工作。按有关要求统计职工大病住院费用支出情况，联系报销事宜。
7．组织好全系统财会人员继续教育培训，提高财务人员业务水平。做好会计证年审、换证等工作。
（二）设施、设备的配备与管理工作：

1．根据事业发展和市县重点工作，搞好教学设备统购工作。制定当年购置计划，根据政府采购部门要求，积极组织货源，根据需求搞好调配工作。先保证暑期开学增人增班的需要，再考虑补充更新部分，保证中小学优质学校建设等需求。
2．继续改善我县中小学办学条件，着手实施新的办学条件标准。

3．作好布局调整中新建、改扩建学校仪器、设备、图书等采购、供应工作。

4．加强设备管理，力争充分发挥作用，贯彻有关管理制度，严格报废手续。抓好设施、设备的使用管理环节，提高使用效率。

5．联合职能部门及相关科室进行全系统的后勤工作检查、视导。    

（三）土建、修缮、取暖工作：

1．在县政府统一规划下，积极组织运作五中、六中联片供暖改造工程；积极筹建第四幼儿园、一中宿舍楼食堂及教育科学研究中心工程。如期作好中等职业学校科技楼、第七中学、康庄中学改造等改扩建工程的立项工作。

2．充分利用市级专项资金，优先改善寄宿制学校教育教学、食宿、洗浴等条件。

3．坚持项目文本管理，作好修缮、取暖等工作。及时消灭危房、危电等安全隐患，确保师生生命和国家财产安全。

（四）教育信息化建设：

1．完成校园网连接宽带网络建设，发挥网络资源优势，扩大教育信息资源使用率。

2．按照分类推进的原则，进一步实施学校终端设备的配备工作。

3．进一步做好调研工作，摸清情况，管好现有设备，保证设备正常运转。

4．以网站为核心，全面规划延庆教育网的应用。在继续做好“十五继续教育”的同时，加强针对学校信息化具体环境的应用培训。

（五）其他工作：

1．配合人事科及时办理毕业生分配、人员变动、政策性增资等各项手续。按时拨付人员工资和正常经费，及时拨付各种专项资金，以保证各项工作按时完成。
2．配合审计局搞好教育经费合规审计及延伸审计工作。配合审计监察科做好单位法人离任审计。作好财务人员变更监交工作及单位合并、撤消帐户监交工作。
3．配合财政局做好专项资金、教育附加使用情况的监督检查工作，发挥资金使用效益，促进学校管好、用好资金。
4．配合物价监察部门，加大对收费工作的审批、检查力度，使之更加规范合理。
5．服从教委统一安排，参与教委各项重大活动，圆满完成上级领导交办的其他任务。

三、加强队伍建设，提高服务意识和服务质量：
结合党员先进性教育活动，加强学习和业务培训，优化队伍结构，提高后勤队伍的整体素质。

四、工作要求：

1．认真学习贯彻、落实北京市教育大会精神，认真执行延庆县教育大会工作部署；

2．以科学的发展观为指导，依据首都教育发展趋势，特别是教育经费的运筹发展方向，结合我县经济发展及教育发展的实际需要，最大限度地争取资金，科学、合理地使用资金；

3．以科学化、规范化、现代化为目标，抓好近期建设与做好远景规划紧密相结合，保障延庆教育财务管理走上科学的、可持续发展的道路（做好布局调整、基本建设等投资规划）。
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